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振休・代休申請書の改善申込書記入要領
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KAERUシート
提出日：平成　　 年　　 月　　 日

部署

担当

社番

氏名

改善合言葉「楽がしたいなら改善出そう」
（　 操業    ・   保 全   ・    品 質   ・   モラール   ・   5 S   ・   安 全     ）

※件名は 20 文字以内で書きましょう。

問　題　点

イラスト・写真 イラスト・写真を使ってわかりやすく表現しましょう！

改　善　点

※　「要するに、要するに」で考えて、問題点・改善点・効果を合わせて 100 字以内で書きましょう！！

件 名

賞印
かえる賞
3級

数値
効果

効果
内容

増加↑

削減↓

課評価日 捺印欄

評価結果

UpかDownに○をつける。

もう少しで賞　・　かえる賞（ 4 級 ・ 3 級 ・ 2 級 ・ 1 級 ）　・　課長賞　・　上申

コメント

ダイオーペーパーテック株式会社

年　　　　月　　　　　日

→

KAERUシート
提出日：平成　　 年　　 月　　 日

部署

担当

社番

氏名

平判加工課

カッター

改善合言葉「楽がしたいなら改善出そう」
（　 操業    ・   保 全   ・    品 質   ・   モラール   ・   5 S   ・   安 全     ）　三島・臨海

※件名は 20文字以内で書きましょう。

問　題　点

イラスト・写真 イラスト・写真を使ってわかりやすく表現しましょう！

改　善　点

※　「要するに、要するに」で考えて、問題点・改善点・効果を合わせて 100 字以内で書きましょう！！

件 名

賞印
かえる賞
3級

No.

数値
効果

効果
内容

増加↑

削減↓

課評価日 捺印欄

評価結果

UpかDownに○をつける。

もう少しで賞　・　かえる賞（ 4 級 ・ 3 級 ・ 2 級 ・ 1 級 ）　・　課長賞　・　上申

コメント

ダイオーペーパーテック株式会社

年　　　　月　　　　　日

耳無し原反トリムの蓋

耳無し原反断裁時はトリムを使用しないのに

開けたままにしていたため、異物混入のおそ

れがあった。

耳無し原反断裁時は

トリムの蓋をする

配管内に異物混入の防止になった
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ー
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ー
パ
ー
テ
ッ
ク
㈱

■会社概要
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外国人向けの3ヵ国語一括掲載案内チラシの作成

英　語

中国語

韓国語

好　古　園

〈カイゼン内容〉

〈カイゼン効果〉

カイゼンキーワード

　これまでは、好古園に来園された外国人への対応として、英語・韓国語・中国語の３ヵ国語
それぞれにチラシを作成し、案内を行っていた。しかし、チラシを配布する際に、来園された
方の語学圏域がわかりづらく、どのチラシを渡せばよいか対応に苦慮していた。
　そこで、３ヵ国語を一枚にまとめた案内チラシを作成することとした。

来園者に対して、窓口対応がスムーズに行えるようになり、サービスの
向上につながった。

・いちいち、わかりにくい　→　一本化

臨時職員の賃金支払における支払通知書の廃止
会　計　課

〈カイゼン内容〉

〈カイゼン効果〉

〈効果額〉

カイゼンキーワード

　臨時職員の賃金支払に関する通知は、会計課からの「口座振替支払通知書」と所属課からの
「賃金計算書」の２通あり、事務処理上の手間とコストの無駄を生み出していた。
　そこで、会計課からの通知を廃止した。

事務の効率化と経費の削減につながった。

約300,000円

・バラバラ、紛らわしい　→　一本化

「やめる」に勝る
カイゼンなし！！

科学館営業日（休館日）の案内サインの設置
姫路科学館

〈カイゼン内容〉

〈カイゼン効果〉

カイゼンキーワード

　科学館では、休館日には「本日は休館日です」と手書き
した看板を入り口に提げていたが、それだけでは開館日
や次の休館日がわからないため、効率的に休館日等を周知
できる方法を考える必要があった。
　そこで、視覚的にわかりやすいカレンダー方式の看板を
作成し、館内に掲示するようにした。
　看板には約2ヵ月分の休館日情報を掲載することとした。

　来館者に、開館・休館日を効率よく周知することができるようになり、サービス向上に
つながった。

・いちいち、わかりにくい　→　わかりやすい視覚化

支所業務時間の明示と駅前市役所・飾磨支所の案内
網 干 支 所

〈カイゼン内容〉

〈カイゼン効果〉

カイゼンキーワード

　網干支所には業務時間の掲示がなかったため、市民の方が、
朝何時から開くのかわからず、外で長時間待たれていたり、
業務終了後に来所された方が、駅前市役所や飾磨支所で手続
きできることを知らずに別の日に出直すなどされていた。
　そこで、網干支所の業務時間を入り口に掲示するとともに、
駅前市役所と飾磨支所の案内も掲示することとした。

　来所された方が、出直すにしても、そのまま待つにしても時間の目安を持てるようになった。
　また、駅前市役所や飾磨支所での時間外の取扱いを案内したことで、その日のうちに手続き
を終えることができるなど、市民サービスの向上につながった。

・わかりにくい、二度手間、何度も　→　視覚化、あらかじめ

網干支所のカイゼンを
受けて、広畑支所で
も実行されました。

姫
路
市
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